TERMO DE REFERENCIA
Secretaria Solicitante: Sec. Mun. da Adm. Planej. Ind. Comércio e Habitacao

1. Objeto:

O presente Termo de Referéncia, tem por objetivo a contratacdo de empresa especializada em
assessoria e consultoria técnica para prestar servicos de assessoria técnica para a gestdo publica com
énfase na elaboracdo de projetos para captacdo de recursos junto as esferas estadual e federal,
realizando acompanhamento e prestacdo de contas dos processos junto as plataformas de
operacionalizacao dos recursos abrangendo as diversas modalidades de transferéncias de recursos aos
Municipios em ambito Federal e Estadual.

2. Justificativa:

A motivacgdo principal consiste em suprir a caréncia de profissionais e estrutura interna voltados a
captacao de recursos, formalizagdo, execucao, monitoramento e prestacao de contas de convénios, bem
como ao acompanhamento das demandas junto aos 6rgaos estaduais e federais, de forma a maximizar
a eficiéncia na obtencéo e uso dos recursos publicos.

Por tratar de terceirizacdo de servicos eminentemente acessorios e ndo ligados diretamente a
atividade-fim desta Secretaria, e tendo em vista que a instituicdo ndo dispbe de todos os recursos
materiais e humanos para realizacdo dessas atividades, a contratacado de consultoria torna-se relevante
e necessdria para o cumprimento das atividades contratualmente assumidas pelo Governo Municipal na
execucdo e elaboracdo de projetos para captacdo de recursos junto as esferas estadual e federal,
realizando acompanhamento e prestacdo de contas dos processos junto as plataformas de
operacionalizagdo dos recursos abrangendo as diversas modalidades de transferéncias de recursos aos
Municipios em ambito Federal e Estadual.

No caso do Municipio de Coqueiros do Sul, a atividade de gestdo de convénios como sendo
predominantemente intelectual, pois exige conhecimento especifico, dominio de legislacbes e
normas federais/estaduais, habilitacdo para operar sistemas eletronicos (tais como Transferegov,
SIGEF, SISMOB, SIMEC, InvestSUS, SIGTV, entre outros) e demais plataformas de gestédo
disponibilizadas pelo Governo Federal e Estadual, além da expertise para elaborar, monitorar e
prestar contas de convénios e projetos financiados com recursos publicos. Mesmo assim, se
entende tratar de servico comum face a gama de empresas aptas a prestar tais servigcos conforme
se verifica pelas diversas contratacdes realizadas por Municipios para tais atividades.

Ademais, tal como o STF ressaltou no julgamento do RE n° 656.558, é imprescindivel comprovar a
inadequacéo ou a indisponibilidade de servigos internos para o cumprimento dessas atividades. Nesse
ponto, observa-se que o Municipio ndo dispde de cargo especifico voltado integralmente & gestéo de
convénios, tampouco conta com estrutura ou pessoal técnico para acompanhar, de maneira sistematica
e eficiente, a tramitacdo e a fiscalizacdo de projetos que envolvem repasses financeiros. A falta de
pessoal capacitado e a sobrecarga das Secretarias colocam em risco a obtengéo e a correta execugéo
desses recursos, podendo acarretar devolucéo de verbas ao erario ou até responsabilizacdes em 6rgaos
de controle. Nesse panorama, a contratagcdo de empresa com profissional especializado em gestédo de
convénios passa a ser instrumento essencial para suprir as lacunas na captacdo de recursos e na
administracdo de parcerias celebradas com a Unido e o Estado.

3. Especificacdo do Objeto:

Item Descricdo dos Servigos

Contratar empresa especializada na prestacéo de servico assessoria técnica para a gestéo
publica com énfase na elaboracdo de projetos para captacdo de recursos junto as esferas
estadual e federal, realizando acompanhamento e prestacao de contas dos processos junto as
plataformas de operacionalizacdo dos recursos abrangendo as diversas modalidades de
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transferéncias de recursos aos Municipios em ambito Federal e Estadual, além de fazer o
acompanhamento de audiéncias com Ministros, Secretarios de Estado, Diretores e demais
profissionais nos Ministérios, Secretarias Estaduais e demais 6rgdos envolvidos no processo e
nos projetos em andamento e tramitacdo ou que venham a ser encaminhados pelo Municipio
de Coqueiros do Sul/RS.

Os servicos devem abranger ao menos:

1. Orientagdo e suporte técnico para organizagdo e implementacdo de projetos prioritarios
da Prefeitura Municipal, com foco na melhoria da gestdo publica e no desenvolvimento
estratégico de acdes para 0 municipio;

2. Assessoria e suporte completo para a apresentacdo e acompanhamento de projetos
técnicos voltados a captacdo de recursos junto aos governos estadual e federal. Esse
servigo abrangera todas as etapas do processo, desde a concepcédo até a submisséo das
propostas, garantindo a tramitacéo eficiente e a resolugédo de pendéncias administrativas,
caso existam;

3. Suporte continuo para captacdo de recursos junto a Ministérios Federais, Secretarias
Estaduais e outros 6rgaos da administracdo direta e indireta. O servico incluira também
assisténcia em negocia¢fes e na preparacao da documentacdo necessaria;

4. Apoio técnico visando garantir a conformidade legal em todas as etapas da execucao de
convénios e contratos celebrados com dérgdos publicos, incluindo a assessoria na
elaboracdo e execuc¢do de acordos, bem como na prestagéo de contas desses convénios
e contratos.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

O valor do Processo de Contratacdo Direta com orgamento sigiloso. Entretanto vislumbra-se que
tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente e/ou similar, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n°® 003/2024 “Estabelece o procedimento administrativo para a realizacéo
de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacéo de servigcos em geral e para contratagcédo de
obras e servicos de engenharia no &mbito do Municipio de Coqueiros do Sul, nos termos da Lei Federal
n°® 14.133/2021".

5. EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1. A contratada deverd atender as demandas da Secretaria Municipal da Administracéo, Planejamento,
IndUstria, Comércio e Habitacdo, no que tange a gestdo publica com énfase na elaboracédo de projetos
para captacdo de recursos junto as esferas estadual e federal, realizando acompanhamento e prestacéo
de contas dos processos junto as plataformas de operacionalizacdo dos recursos abrangendo as
diversas modalidades de transferéncias de recursos aos Municipios em ambito Federal e Estadual.

5.2. A contratada devera prestar o servico com diligéncia e sigilo necessario.

5.3. O objeto deste termo de referéncia sera executado de forma indireta, em regime de empreitada por
preco global unitario mensal.

5.4. DA FORMA DE ATENDIMENTO:

Os servicos de Assessoria continua deverédo ser prestados, via contatos telefdnicos, aplicativo
WhatsApp, Plataforma Virtual de Reunides, e-mail e/ou outra forma de atendimento digital, sem limite de
carga horéria. Devera ainda a contratada realizar ao menos duas visitas técnicas “in-loco”, com carga
horaria minima de 8 horas mensal, para a realizacdo de atividades presenciais junto a Secretaria
Municipal da Administracéo, Planejamento, Industria, Comércio e Habitacdo do Municipio de Coqueiros
do Sul/RS.

6) DO PRAZO E DA VIGENCIA CONSTRATUAL:
O prazo para inicio dos trabalhos referidos na especificacdo do objeto sera a contar da assinatura
contratual, vigendo-se pelo periodo de até 12 (doze) meses.



7) DO PAGAMENTO:
O pagamento sera realizado mensalmente, até o 5° dia do més subsequente ao da realizacéo dos
servicos, mediante a emissdo de NF de Prestacéo de Servicos.

8) DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo suportadas pelas dotacdes abaixo
mencionadas, consignadas no orgcamento do exercicio vigente:

08 Sec. Mun. da Adm. Planej. Ind. Comércio e Habitacéo
0801.04.122.0024.2136 Manutencdo Sec. Administrag&o
3390.39.00.00.00.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

a) O Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno
cumprimento das obrigacbes decorrentes do Termo Contratual, consoante estabelece a Lei n°
14.133/2021 e suas alteragbes posteriores;

b) Fiscalizar e acompanhar a execuc¢ao do objeto;

c) Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execucdo do objeto,
diligenciando nos casos que exigem medidas corretivas;

d) Providenciar os pagamentos a Contratada a vista das notas fiscais, devidamente atestadas pelos
fiscais.

e) Prestar as informac0des e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Prestar os servigos nas condi¢des e formas previstas no presente Termo de Referéncia;

b) Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados ou terceiros
em razdo de acidentes por agdo ou omissao dolosa ou culposa de prepostos da Contratada ou de quem
em seu nome agir, vindo a responder ainda pelos danos eventuais que comprovadamente vier a causatr,
em decorréncia de descumprimento a quaisquer das cldusulas previstas em Contrato.

¢) Arcar com todas as despesas decorrentes da contratagdo do objeto pactuado inclusive impostos,
contribuicdes previdenciarias e fiscais, encargos trabalhistas, comerciais, transporte, alimentagdo e
outras decorrentes da execucdo dos servigos, isentando o Contratante de qualquer responsabilidade
solidaria ou subsidiéria.

d) Manter-se durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo em conformidade com o previsto na Lei
14.133/2021 e suas alteracdes posteriores.

e) Manter absoluto sigilo sobre quaisquer documentos, informacdes ou dados que tiver conhecimento ou
acesso, em decorréncia da execucao dos servicos e nao prestar declaracdes ou informacdes sem prévia
autorizacdo por escrito da CONTRATANTE a respeito do presente contrato e dos servicos a ele
inerentes.

11) DA HABILITACAO:
11.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Declaracao de Firma Individual, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleicédo de
seus administradores.

c) Decreto de autorizagdo, devidamente publicado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacéo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir;



d) InscricBo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
investidura ou nomeacéo da diretoria em exercicio.

11.2. REGULARIDADE FISCAL

a) Certidao de Regularidade quanto a Tributos, a Contribuicdes Previdenciarias e a Divida Ativa da
Unido;

b) Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Estadual do domicilio da sede da licitante;

c¢) Certiddo Negativa de débitos para com a Fazenda Municipal do domicilio da sede da licitante;

d) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo;

e) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, em data ndo anterior a 60 (sessenta) dias da abertura desta dispensa, se outro prazo nao
constar no documento;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), perante a Justica do Trabalho;

12) OBSERVACOES:
A documentagdo somente sera exigida do fornecedor com menor valor na Dispensa de Licitacao.

Coqueiros do Sul/RS, em 24 de marc¢o de 2025.

Valquiria Aline Schallenberg
Gerente Municipal de Governo
Sec. Mun. da Adm. Planej. Ind. Comércio e Habitacéo



